Jak používat formulář „Evidence digitalizace“ v konkrétních situacích

Příloha k dokumentu Jak postupovat při digitalizaci
Základní informace o tom, jak otevřít formulář, plus případně jak získat oprávnění pro využívání formuláře, se nachází na 

http://www.caslin.cz/spoluprace/spoluprace-s-sk-cr/aktualizace-udaju-o-digitalizaci-dokumentu-pomoci-online-formulare/



Předpokladem je, že knihovna má titul zkatalogizován v lokální bázi (má tedy i lokální identifikátor) a že v SKC existuje záznam. Formulář se otvírá po vyhledání záznamu. 

Poznámky k příkladům:
- pokud knihovna dokument do digitalizace posílá, využije status „digitalizuje se“, pokud digitalizaci plánuje v delším časovém horizontu a cítí potřebu ji nahlásit, využije status „vybráno k digitalizaci“ (po dokončení digitalizace dodá URL a status změní)
- formulář se samozřejmě používá hlavně pro již hotovou digitalizaci, v tom případě je status „zdigitalizováno“ a musí být vyplněno též  URL
- pokud jde o seriál a knihovna dříve pouze doplnila údaje o odběru seriálu a nikoli identifikátor,  měla by ho nyní také dodat, jinak se jí nemůže „vrátit“ čČNB, i pokud používá aktualizační program (viz http://www.caslin.cz/spoluprace/sluzby/ccnb/)

- do Zprávy pro správce je vždy vhodné uvést důležité bibliografické údaje, které v záznamu chybí, např. ISSN 
- do Zprávy pro správce je vhodné upozornit na duplicitu

Situace 1 – záznam byl zaslán do  SKC a má čČNB 
(hlásí se pouze digitalizace)
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Situace 2 – záznam byl zaslán do SKC, ale nemá čČNB, přestože čČNB existuje 
(hlásí se digitalizace a doplňuje se zjištěné čČNB)
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Situace 3 - záznam byl zaslán do SKC, ale nemá čČNB, protože čČNB dosud nebylo přiděleno
((hlásí se digitalizace a žádá se o čČNB)
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Situace 4B - záznam seriálu nemůže být zaslán do SKC, v SKC je pouze záznam jiné knihovny, čČNB již existuje

(hlásí se digitalizace, doplňuje identifikátor dokumentu, roky/svazky fyzického dokumentu a zjištěné čČNB)
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Situace 5B - záznam seriálu nemůže být zaslán do SKC, v SKC je pouze záznam jiné knihovny čČNB dosud nepřiděleno

(hlásí se digitalizace, doplňuje identifikátor dokumentu, roky/svazky fyzického dokumentu a žádá se o čČNB)
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