
Katalogizace nesamostatných částí 

dokumentu

záznamy na doporučené a úplné úrovni

David Veselý, Oddělení souborných katalogů, 14.IV.2025



Úroveň úplnosti záznamu – LDR_17

• ^ - Úplná úroveň
• 1 - Úplná úroveň, bez dokumentu v ruce
• 2 - Méně než úplná úroveň, bez dokumentu v ruce
• 3 - Zkrácený záznam
• 4 - Základní úroveň
• 5 - Částěčně zpracovaný/dočasný záznam
• 7 - Minimální úroveň
• 8 - Před vydáním dokumentu
• u - Není znám
• z - Nelze použít
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Úroveň úplnosti záznamu – LDR_17
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^ - Úplná úroveň 
7 - Minimální úroveň 



[LDR]  NÁVĚŠTÍ  (NO)
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(05) n - nový záznam

(06) a - textový dokument

(07) a - analytická část

(09) a - znaková sada, UCS/Unicode

(10) 2 - délka indikátorů 

(11) 2 - délka označení podpole

(17) úroveň úplnosti - [nic] = úplná

7 = minimální úroveň

4 = základní úroveň

(18) i - forma katalogizačního popisu -

i = ISBD (jiné už nepoužíváme)
a = AACR2

LDR L -----naa-a22------i-4500
LDR L -----naa-a22-----7i-4500
LDR L -----naa-a22-----4i-4500



Minimální záznam

detailně na ipk.nkp.cz 5

LDR 072 338
001 080 5xx
003 100 650
005 110 700
008 111 710
040 245 711
041 336 773

910



Doporučený záznam

detailně na ipk.nkp.cz 6

5xx
650
655
7xx
773
730

072
080
1xx
245
246
336
337
338

LDR
001
003
005
008
040
041
043
045
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[001] KONTROLNÍ ČÍSLO (NO) 

[003] IDENTIFIKÁTOR 
KONTROLNÍHO ČÍSLA (NO) 

[005] DATUM POSLEDNÍHO 
ZPRACOVÁNÍ (NO) 



[007] POLE PEVNÉ DÉLKY PRO FYZICKÝ POPIS

8

(#) 03 Barva 
a Jednobarevný 
b Černobílý 
c Vícebarevný 
g Stupnice šedi 
m Smíšený
n Nelze použít 
u Není znám 
z Jiný 
| Kód se neuvádí 

04 Rozměry
a 3 1/2 palce 
e 12 palců 
g 4 3/4 palce nebo 12 cm 
i 1 1/8 x 2 3/8 palce 
j 3 7/8 x 2 1/2 palce 
n Nelze použít 
o 5 1/4 palce 
u Není znám 
v 8 palců z Jiný 
| Kód se neuvádí 

05 Zvuk 
# Bez zvuku 
a Zvuk 
u Není znám 
| Kód se neuvádí

00 Kategorie dokumentu 
c Elektronický zdroj 

01 Specifické označení dokumentu 
a Pásková kartridž
b Čipová kartridž
c Počítačová opticko-disková kartridž
f Pásková kazeta 
h Pásková cívka 
j Magnetický disk (disketa) 
m Magneto-optický disk 
o Optický disk 
r Dálkově přístupný zdroj 
u Nespecifikován 
z Jiný 
| Kód se neuvádí 

02 Nedefinován - obsahuje mezeru 

00 Kategorie dokumentu 
t Text 
01 Specifické označení dokumentu 
a Normální písmo 
b Zvětšené písmo 
c Braille 
d Volné listy 
u Nespecifikován 
z Jiný 
| Kód se neuvádí 

cr-cn-ta



[008]  ÚDAJE PEVNÉ DÉLKY
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údaje pevné délky – minimální záznam
(00-05) - datum uložení záznamu
(06) - kód publikačního statutu / data vydání (používáme s/e)
(07-14) - RRRRMMDD vydání (dle hodnoty v 06)
(15-17) - místo vydání
(35-37) - jazyk dokumentu
(38) - modifikace záznamu [nic] = nemodifikován
(39) - zdroj katalogizace c = program kooperativní katalogizace

[nic] = Národní bibliografická agentura



[008]  ÚDAJE PEVNÉ DÉLKY
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(18-21) – ilustrace
(22) – uživatelské určení
(23) – forma popisné jednotky
(24-27) – povaha obsahu
(28) – vládní publikace
(29) – publikace z konference
(30) – kód jubilejního sborníku
(31) – kód rejstříku 
(32) – nedefinován
(33) – literární forma
(34) – biografie
(35-37) – jazyk
(38) – modifikace záznamu
(39) – zdroj katalogizace



[008]  ÚDAJE PEVNÉ DÉLKY
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00-05 - Datum uložení do souboru
06    - Typ data/publikační status

Jedno datum:
e - Podrobné datum
s - Jedno známé/pravděpodobné datum

Složená data:
i - Data zahrnutá ve sbírce
k - Data většiny sbírky
m - Složená data
p - Datum distribuce/zveřejnění/vydání a datum produkce/nahrávky, pokud jsou odlišná
r - Datum reprintu/reedice a datum původního vydání
t - Datum vydání a datum copyrightu

Neznámá data:
n - Neznámá data
q - Nejisté datum

Status pokračujícího zdroje:
c - Průběžně vydávaný
d - S ukončeným vydáváním
u - Status není znám

07-10 - Datum 1 06/s
11-14 - Datum 2 06/e



[008]  ÚDAJE PEVNÉ DÉLKY
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15-17 - Místo vydání, produkce nebo realizace ANL – jen „xr“
18-21 – Ilustrace maximálně 4

# - Bez ilustrací
a - Ilustrace
b - Mapy
c - Portréty
d - Grafická znázornění - vztahuje se k 300$a/e – volné listy 
e - Plány
f - Obrazové přílohy - vztahuje se k 300$a/e – volné listy
g - Hudba
h - Faksimile
i - Erby
j - Genealogické tabulky
k - Formuláře, tiskopisy
l - Ukázky, vzorky
m - Zvukové záznamy
o – Fotografie - skutečně originál fotografie (jako příloha nebo vlepený na stránce)

p - Iluminace
| - Kód se neuvádí



[008]  ÚDAJE PEVNÉ DÉLKY
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22    - Uživatelské určení

# - Není znám nebo specifikován
a - Předškolní děti (0-5 let)
b - Mladší děti (6-8 let)
c - Starší děti (9-13 let)
d - Mladiství (14-17 let)
e - Dospělí
f - Specialisté
g - Všeobecně
j - Děti a mládež (0-15 let)
| - Kód se neuvádí



[008]  ÚDAJE PEVNÉ DÉLKY
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23    - Forma popisné jednotky

# - Žádná z uvedených
a - Mikrofilm
b - Mikrofiš
c - Mikrokarta
d - Zvětšené písmo
f - Hmatové písmo (Braille)
o - Online
q - Přímý elektronický přístup
r - Reprodukce normálního písma
s - Elektronický zdroj
| - Kód se neuvádí



[008]  ÚDAJE PEVNÉ DÉLKY
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24-27 - Povaha obsahu
o - Recenze
p - Programové texty
q - Filmografie
r - Adresáře
s - Statistiky
t - Technické zprávy
u - Standardy/specifikace
v - Právnické kauzy a poznámky ke kauzám
w - Přehledy a výběry z 

právnických materiálů
y - Ročenky
z - Smlouvy
2 - Separáty
5 - Kalendáře
6 - Komiksy/grafické romány
| - Kód se neuvádí

# - Nespecifikován
a - Referáty/resumé
b - Bibliografie
c - Katalogy              - soupisy
d - Slovníky              - jazykové i biografické
e - Encyklopedie
f - Příručky
g - Právnické články
i - Rejstříky
j - Patentové dokumenty
k - Diskografie
l - Legislativa
m - Disertace
n - Literární přehledy z určitého 

vědního oboru



[008]  ÚDAJE PEVNÉ DÉLKY
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28 - Vládní publikace # - Nejedná se o vládní publikaci
29 - Publikace z konference 0 - Nejedná se o materiál z konference
30 - Kód jubilejního sborníku  0 - Nejedná se o jubilejní sborník
31 - Kód rejstříku 0 - Rejstřík neexistuje
32  - Nedefinován - obsahuje mezeru (#)



[008]  ÚDAJE PEVNÉ DÉLKY
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33    - Literární forma
0 - Nejedná se o beletrii (bez další specifikace)
1 - Beletrie (bez další specifikace) - také pro cestopisy, rozhovory, aforismy, komiksy, modlitby, přísloví
d - Dramata - také pro libreta, divadelní, rozhlasové, televizní hry
e - Eseje
f - Romány - také pro prózy
h - Humoristická díla, satiry atd. - také pro anekdoty, vtipy, kreslené vtipy
i - Dopisy
j - Povídky - také pro příběhy, fejetony, bajky, črty, mýty, novely, legendy, pohádky, pověsti, 

ságy, soudničky, vyprávění
m - Smíšené formy
p - Poezie - také pro epigramy, eposy, písně, písňové texty, říkadla
s - Projevy
u - Není znám
| - Kód se neuvádí



[008]  ÚDAJE PEVNÉ DÉLKY
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34    - Biografie
# - Nejedná se o biografii
a - Autobiografie - též dopisy
b - Individuální biografie
c - Skupinová biografie
d - Obsahuje biografické informace
| - Kód se neuvádí

35-37 – Jazyk - dominantní jazyk, další v 041

38    - Modifikace záznamu
# - Nemodifikován
s - Zkrácený
d - Vynechán podrobný rozpis
x - Vynechané znaky
r - Plně v latince/tisk lístků v nelatinkovém písmu
o - Plně v latince/tisk lístků v latince - Азбука přepsaná do latinky
| - Kód se neuvádí



[040]  ZDROJ KATALOGIZACE  (NO)
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$a   Agentura zajišťující původní katalogizaci  (NO)
$b   Jazyk katalogizace(NO)
$c   Agentura převádějící záznam do strojem čitelné podoby  (NO)
$d   Agentura, která záznam modifikovala  (O)
$e   Použitá pravidla popisu  (NO)

$6   Propojení polí v jiném písmu  (NO)
$8   Propojení souvisejících polí  (O)



[773]  ZDROJOVÝ DOKUMENT/HOSTITELSKÁ JEDNOTKA  (O)
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7730$ 0 = poznámka se generuje [nic] = In=V

$t název
$g údaj o propojení
$q formalizovaný zápis údaje o propojení (vychází z $g)
$9 formalizovaný údaj o deklarovaném roku (vychází z $g)
a je-li možno či zapotřebí
$x ISSN
$z ISBN
$k edice
$d údaj o vydavateli/nakladateli
$h údaj fyzického popisu (on-line)

Pole 773 musí jednoznačně identifikovat nadřazený dokument.
Sdělení: „Já, nesamostatná entita [245] se nacházím v 773“.
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METHOD
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Method : časopis věnovaný umění křesťanskému. -- V Praze : Ferdinand Lehner, 1875-1904. -- 34 sv.
773$t = 222$a nebo 245$a zdrojového dokumentu
222 časopis Method nemá
24510|a Method : |b časopis věnovaný umění křesťanskému / |c majitel, vydavatel a redaktor F.J. Lehner

7730 $t Method
$g Ročník I, číslo 9 (1875), strana …

z $g vychází $q a $9 ; $q nesmí obsahovat římské číslice ->
$g Ročník 1, číslo 9 (1875), strana …
$q 1:9
$9 1875



METHOD
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7730 $t Method
$g Ročník 1, číslo 9 (1875), strana …
$q 1:9
$9 1875

773 dí: „Já, nesamostatná entita [245], se
nacházím v prvním ročníku, devátém čísle z
roku 1875 na straně … dokumentu Method.“



METHOD
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METHOD
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METHOD
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Method : časopis věnovaný umění křesťanskému. -- V Praze : Ferdinand Lehner, 1875-1904. -- 34 sv.
773$t = 222$a nebo 245$a zdrojového dokumentu
222 časopis Method nemá
24510|a Method : |b časopis věnovaný umění křesťanskému / |c majitel, vydavatel a redaktor F.J. Lehner

7730 $t Method
$d V Praze : Ferdinand Lehner, 1875
$g Ročník 1, číslo 9 (1875), strana …
$q 1:9
$9 1875

„Já, nesamostatná entita [245], se nacházím v
prvním ročníku, devátém čísle z roku 1875 na straně …
dokumentu Method, který v roce 1875 vydal v Praze
Ferdinand Lehner“.



773$d

27

Obsahuje údaj o vydavateli/nakladateli.

místo : kdo, kdy místo : kdo ; místo : kdo, kdy

U pravých periodik být zapsáno nemusí. Nemusí, ale může.
U všech ostatních druhů dokumentů být musí.
U pravých periodik být musí, nemá-li dokument ISSN.

Název Mladá fronta Dnes. Východní Morava
ISSN * 1210-1168 (chybné)

Musí být také v případě, že rok vydání
a deklarovaný rok nejsou shodné.



33x
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[336]   TYP OBSAHU  (O)

$a slovní označení typu obsahu
$b kód typu obsahu
$2 zdroj

336 $atext$btxt$2rdacontent

[337]   TYP MÉDIA  (O)

$a slovní označení typu obsahu
$b kód typu obsahu
$2 zdroj

337 (tištěná) $$abez média$$bn$$2rdamedia
337 (elektronická) $apočítač$bc$2rdamedia

[338]   TYP NOSIČE  (O)

$a slovní označení typu obsahu
$b kód typu obsahu
$2 zdroj
338 (tištěná) $asvazek$bnc$2rdacarrier
338 (elektronická) $aonline zdroj$bcr$2rdacarrier

LDR_06 (typ záznamu) musí 
korespondovat s 1. výskytem 336



[245]  ÚDAJE O NÁZVU  (NO)
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$b /$c



[246]  VARIANTNÍ NÁZVY  (O)
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245$p -> 24630$a
245$aNázev, aneb, Další název -> 24630$aDalší název
245$a= $b -> 24631$a = 245$b
245$aVezán -> 2461_ $iSprávný název je: $aNázev

[v obsahu Vezán]
245$aNázev -> 2461_$iNázev v obsahu: $aVezán
245$a5 dnů do konce světa -> 2463_$aPět dnů do konce světa (ale ne obráceně)



[246]  Rubrika

31

Preferovaný způsob Možný způsob
2461 $i Rubrika: $$a Název rubriky 2463 $a Název rubriky

500 $a Rubrika: Název rubriky



Záhlaví - 1xx / 7xx
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Hlavní záhlaví 1xx je vždy jen jednou!
Vedlejší záhlaví 7xx nejsou limitovaná počtem.



[650]  VEDLEJŠÍ VĚCNÉ ZÁHLAVÍ--VĚCNÉ TÉMA  (O)
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65007 - předmět ze zdroje specifikovaného v $2
65004 - předmět bez specifikovaného zdroje, tj. bez $2

naším hlavním zdrojem předmětových hesel je czenas

650 a 080 tvoří dvojici
65007 L $$abibliografické záznamy$$7ph114143$$2czenas
080 L $$a025.32$$2MRF



[651]  VEDLEJŠÍ VĚCNÉ ZÁHLAVÍ--GEOGRAFICKÉ JMÉNO  (O)

34

651$7 - heslo ze zdroje specifikovaného v $2
651$4 - heslo bez specifikovaného zdroje 

naším hlavním zdrojem geografických
hesel je czenas

651, 080 a 043 tvoří trio
651 7 L $$aHradec Králové (Česko)$$7ge129332$$2czenas
080   L $$uHradec Králové (Česko)$$a(437.313)$$2MRF
043   L $$ae-xr---$$be-xr-kr$$2czenas



[043]  KÓD GEOGRAFICKÉ OBLASTI  (NO)
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$a   Kód geografické oblasti  (O)
$b   Lokální kód geografické oblasti  (O)
$c   Kód ISO  (O)
$2   Zdroj lokálního kódu  (O)
$6   Propojení polí v jiném písmu  (NO)
$8   Propojení souvisejících polí  (O)

043   L $$ae-xr---$$be-xr-kr$$2czenas

Z toho 4001 záznamů není z HKA001!



[648]  VEDLEJŠÍ VĚCNÉ ZÁHLAVÍ--CHRONOLOGICKÝ TERMÍN  (O)
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648$7 - termín ze zdroje specifikovaného v $2
648$4 - termín bez specifikovaného zdroje

století jsou v czenas zpracovaná z velké části,
roky jen částečně

648 a 045 tvoří dvojici
648 7 L $$a1992$$7ch460666$$2czenas
648 4 L $$a2023
648 7 L $$a21. století$$7ch460559$$2czenas
648 4 L $$a1.-22. století

1992 = 045 x9x9
2023 = y2y2
21. století = y-y-



[655]  REJSTŘÍKOVÝ TERMÍN--ŽÁNR/FORMA  (O)
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655$7 - termín ze zdroje specifikovaného v $2
655$4 - termín bez specifikovaného zdroje

hlavním zdrojem je nám czenas

655 a 080 tvoří dvojici

655 7 L $$areferáty$$7fd133236$$2czenas
080 L $$a(047)$$2MRF
655 4 L $$adeklarace



6xx $x $y $z - zpřesňující podpole

38

65007 |a ekologický výzkum |7 ph307633 |2 czenas
65007 |a sídliště (archeologie) |7 ph137685 |z Česko |2 czenas
65007 |a životní prostředí měst |7 ph135447 |z Česko |y 10.-15. století |2 czenas
651 7 |a Česko |7 ge128065 |x dějiny |y 1. století |2 czenas

$z upřesňuje místo
$y upřesňuje čas
$x všeobecné zpřesnění

Nikdy nepoužíváme v 600, 611, 612, 630, 648!



Chronologické zpřesnění $y

39

Jako chronologická zpřesnění se převážně uvádějí obecnější chronologické údaje
označující desetiletí, dvacetiletí, padesátiletí (zapsané jako 1951-2000), století,
přesahy století; konkrétní roky se přednostně uvádějí jako vstupní prvek v poli 648.

Konkrétní roky se jako chronologické zpřesnění uvádějí pouze ve vytipovaných
případech. Často u problematiky dějiny.
(Československo -- dějiny -- 1939-1945)

U „obecných témat” se jako chronologická zpřesnění podle potřeby uvádějí (podle
dohody) desetiletí, století, poloviny století, přesahy století.



Chronologické zpřesnění $y

40

Jako chronologická zpřesnění se převážně uvádějí obecnější chronologické údaje
označující desetiletí, dvacetiletí, padesátiletí (zapsané jako 1951-2000), století,
přesahy století; konkrétní roky se přednostně uvádějí jako vstupní prvek v poli 648.

Konkrétní roky se jako chronologické zpřesnění uvádějí pouze ve vytipovaných
případech. Často u problematiky dějiny.
(Československo -- dějiny -- 1939-1945)

U „obecných témat” se jako chronologická zpřesnění podle potřeby uvádějí (podle
dohody) desetiletí, století, poloviny století, přesahy století.



[520]  RESUMÉ ATD.  (O)
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První indikátor - návěští
^ Resumé
0 Předmět
1 Recenze
2 Anotace
3 Abstrakt
8 Návěští se negeneruje

Druhý indikátor - jazyk
^ Česky
9 V cizím jazyce

Má-li druhý indikátor hodnotu 9, musí mít pole 520 $9 s kódovým
označením cizího jazyka.

Druhý indikátor „nic“ = česky (protože 040$b cze).



Rozloučení.

Poděkování.


